
 

 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 กองช่าง      วันจันทร์ – ศุกร์ 
 โทรศัพท์ : 032-234994    เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 โทรสาร : 032-234994 ต่อ 19 

ประเภทของงานบริการ 
 กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 

 

หมวดหมู่ของงานบริการ 
 อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายข้อบังคับ / ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา 
 พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฎกระทรวงข้อบัญญัตทิ้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออก
โดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ใบอนุญาตก่อสรา้ง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22) 
ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไวใ้นใบอนุญาตผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนญุาตจะตอ้งยื่นค าขอก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้ว ให้ด าเนินการการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตใหต้่อ
อายุใบอนุญาตนั้น 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภทขั้นตอน 

รายละเอียดของ 

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นต่ออายุใบอนุญาต พร้อมเอกสาร 1 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
ธรรมเสน 

 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 

2 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
ธรรมเสน 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 

ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน  อ าเภอโพธาราม จังหวัดราชบุรี 



ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ 

ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการ
ด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึง
ขั้นตอนใดและแจ้งใหผู้้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
ธรรมเสน 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวนเอกสาร
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

2) เอกสารอื่นๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จ านวน
เอกสารส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสรา้ง
อาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร 
เคลื่อนย้ายอาคาร ดดัแปลงหรือใช้ที่
จอดรถ ที่กลับรถ และเดินทางเข้าออก
ของรถเพื่อยื่น (แบบ ข.5) 

- 1 0 ชุด - 

2) ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง    
รื้อถอน หรือเคลื่อนยา้ยอาคาร แล้วแต่
กรณ ี

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุม
งาน (แบบ น.4) (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุม
งาน (แบบน.4) (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 

 

 



ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ช่องทางการร้องเรียน 

 องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน หมายเลขโทรศัพท์  032-234994 

 หรือ www.thammasen.go.th  

 

วันท่ีพิมพ์ 10/11/2565 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส านักงาน ก.พ.ร. 

(OPDC) 
จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน อ าเภอ

โพธาราม จังหวัดราชบุรี สถ.มท. 
อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 
เผยแพรโ่ดย องค์การบริหารส่วนต าบลธรรมเสน 

 

 

http://www.thammasen.go.th/

